
プライバシーポリシー（個人情報保護方針） 
 
 
 
株式会社ドキュメント（以下「当社」といいます）は、提供する求人プラットフォーム「Documee」（以
下「本サービス」といいます）において、求職者および求人企業の個人情報を適切に取り扱い、保

護するために、以下のとおりプライバシーポリシーを定めます。 
 
1. 個人情報の取得について 
当社は、本サービスにおいて、以下の個人情報を適法かつ公正な手段によって取得します。 
(1) 会員登録時にご入力いただく情報（氏名、メールアドレス、電話番号、職務経歴等） 
(2) ソーシャルログイン（Google、LINE等）の連携時に、求職者の同意のもとで各プラットフォー
ムから開示される情報（識別子、プロフィール画像、メールアドレス等） 
(3) 本サービスの利用に伴い発生するアクセスログやクッキー（Cookie）情報 
 
2. 個人情報の利用目的 
当社が取得した個人情報は、以下の目的の範囲内でのみ利用し、目的外利用は一切行いませ

ん。 
(1) 本サービスにおける求職者と求人企業の適切なマッチングおよび求人情報の提供 
(2) 求職者の本人確認およびソーシャルログイン機能の提供 
(3) 本サービスに関する重要なお知らせ、苦情対応、およびお問い合わせへの回答 
(4) サービスの利便性向上や新機能開発のための統計データの分析 
(5) 求人企業から依頼された紹介動画の撮影、編集、および本サービス内での公開 
 
3. 個人情報の第三者提供について 
当社は、以下の場合を除き、本人の同意を得ることなく個人情報を第三者に提供することはあり

ません。 
(1) 求職者が求人企業への応募やスカウト受諾を行い、マッチングのために求人企業へ情報を
提供する場合 
(2) 法令に基づく開示要請（警察、裁判所、労働局等の公的機関からの要請）があった場合 
(3) 人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合 
 
4. 外部サービスの利用とクッキー（Cookie）について 
本サービスでは、利用状況の分析、認証機能の向上、および求人情報連携のため、以下の外部

サービスを利用しています。これらのサービスはクッキー（Cookie）を使用することがあります。 
・Google（ログイン認証・アクセス解析） 
・LINE（ログイン認証） 
・X（ログイン認証） 
・Facebook（ログイン認証） 
・求人ボックス（株式会社カカクコム：求人情報の連携および効果測定） 
求職者および求人企業の担当者様は、ブラウザの設定や各サービスのオプトアウトページより、

クッキーの受け入れを拒否することができます。 
 
5. 個人情報の安全管理措置 
当社は、個人情報への不正アクセス、紛失、破壊、改ざんおよび漏洩を防止するため、セキュリ

ティシステムの維持・管理体制の整備等の必要な措置を講じ、安全管理を徹底します。 
 



 
6. 個人情報の開示・訂正・削除 
求職者および求人企業は、当社に対して、登録された自己の個人情報の開示、訂正、削除を求

めることができます。ご希望の場合は、下記のお問い合わせ窓口までご連絡ください。 
 
7. お問い合わせ窓口 
当社の個人情報の取扱いに関するご質問、苦情、その他のお問い合わせは下記までご連絡くだ

さい。 
 
【個人情報取扱窓口】 
担当部署：個人情報管理担当 
連絡先メールアドレス：contact@documentinc.jp 
 
附則 
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